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一、 注册

1.岗前培训系统网址：http://shanxigs.gspxonline.com/，打开网址，点击右

上角“注册”，填写完个人信息后，点击“确定”，完成注册，界面显示如下：

二、 学校管理员申请

点击页面左上角“学校管理员权限申请”，填写相关信息，上传佐证材料，提

交申请等待高师管理员审核。

高师审核通过，即拥有学校管理员的权限，可登陆审核后台系统对本校人员进

行管理。



三、 账号信息

点击“管理平台”—“学校审核”，进入审核界面。

1.学员密码重置（仅显示本工作单位的用户记录。），可点击“重置密码”对

本单位人员进行密码重置（重置后密码为身份证后六位）。

2.发票管理

发票信息。在此页面可以填写本校开票信息。

发票列表。电子发票开具后，可以下载电子发票



四、 岗前培训审核

点击“岗前培训”—“培训审核”，进入审核界面。用户报名成功后，可在此

页面按培训名称、姓名、身份证号、手机号进行搜索。可点击“导出”导出报名学

员名单。

点击“岗前培训”—“培训审核”—“信息审核”，对学员报名信息进行审核。

点击“通过”或“不通过”，如果点击“不通过”，需填写不通过原因，学员可以

查看其不通过原因。

注意：一旦审核通过，不允许再次修改审核状态，若要修改，需联系高师管理

员。

五、 参训名单确认

1.培训名单确认

本校岗前培训报名、缴费全部结束后，进行参训名单确认。



第一步打印培训名单。点击“岗前培训”—“名单确认”—“提交”，在获取

培训名单中点击“获取”打印系统生成的培训名单。

第二步培训名单扫描件。上传打印完成后需盖章扫描，扫描后的文件格式为 PDF，

所有页面需合成一个 PDF。

第三步上传培训名单扫描件。点击名单扫描件中的“上传”，选择盖章后的 PDF

完成上传。

2.培训名单公示

本校岗前培训报名、缴费全部结束后，进行参训名单公示。



第一步获取培训公示名单。点击“岗前培训”—“名单确认”—“提交”，在

获取公示名单点击“获取”系统生成的公示名单。

第二步网站公示。学校网站公示已下载的培训公示名单，截图网站公示名单，

并复制公示网址。

第三步上传网站公示截图。点击公示截图中的“上传”，选择已截图的文件完

成上传；在公示地址中填入复制的公示网址，点击“提交”完成上传。

六、 学习时长

点击“岗前培训”—“学习时长”，可以查看本校学员岗前培训学习时长。

七、 培训结论

点击“岗前培训”—“培训结论”，可以查看本校学员岗前培训结论情况，点

击“导出全部”可导出全部培训结论。
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